PREFEITURA DE ITANHAEM

ESTANCIA BALNEARIA | ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE

INSTRUCAO NORMATIVA, 02 DE 2017

“Dispoe sobre a utilizacio e prestacio de
contas referente a valores em regime de
adiantamento disposto na Lei municipal
2.995/93 e no Decreto 2.216/04, e da

outras providéncias”.

O SECRETARIO DE GESTAO E CONTROLE DO MUNICIPIO DE ITANHAEM, no uso
das atribuicdes que Ihe confere os Artigos 5°, paragrafo 83°, 7°, inciso V e 13, inciso 1V, da Lei
municipal 4.012 de 30 de Abril de 2015, resolve:

Art. 1° - Os valores utilizados em regime de adiantamento bem
como a prestacdo de contas dos respectivos gastos, seguirdo o disposto na Lei Municipal 2.995
de 26 de Fevereiro de 2003, no Decreto 2.216 de 03 de junho de 2004, no Comunicado SDG

19/2010 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e ainda na presente Instrucdo Normativa.

Art. 2° - O valor mensal a ser liberado a titulo de adiantamento sera
de no maximo, R$ 2.000,00 (dois mil reais):

| — o servidor solicitante devera ter conta bancéria aberta na Caixa

Econdmica Federal, especifica para essas movimentacoes;

Il - havendo necessidade de utilizacdo, em um Unico adiantamento,
de valor superior ao disposto no caput, a excepcionalidade devera ser comprovada no ato da
solicitacdo bem como, no mesmo ato, ratificada pelo Secretario da respectiva pasta que solicitar

os valores, submetendo o pedido ao Prefeito para analise e deferimento, se for o caso.
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Art. 3° - O adiantamento somente sera concedido a servidor e em
nenhuma hipdtese & agente politico, conforme comunicado SDG 19/2010 do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.

Art. 4° - O abastecimento de veiculos particulares, sempre a
servico do municipio, excepcionalmente serd permitido desde que o compromisso seja fora dos
limites da cidade e devera ser precedido de comprovacdo de nédo disponibilidade de veiculos da

frota oficial na data especifica:

I — na hipdtese referida no caput, hd ainda necessidade de
comprovacao da relacdo abastecimento x distancia percorrida, bem como indicacéo da placa do
veiculo abastecido no cupom ou nota fiscal e ainda 0 nome do condutor no relatério de prestacao
de contas.

Il — nenhum servidor podera cumular o abastecimento de seu
veiculo com verbas de adiantamento com a indenizacdo de transporte disposta na Lei Municipal
3.198 de 15 de dezembro de 2005.

Art. 5° - No caso de utilizacdo de valores para participacdo em
cursos, congressos, palestras e afins, os gastos devem ser preferencialmente direcionados a
qualificacdo de servidores efetivos, podendo ser utilizado por mais de um servidor dentro do

mesmo adiantamento, desde que o evento guarde relacéo direta com suas atribuicdes.

I - no caso da prestacdo de contas referente ao caput, ha ainda
necessidade da indicacdo do local do evento, relagdo de servidores participantes, relatorio de
atividades, certificado e comprovante de participagéo;

Il - ndo serdo aceitos recibos ou notas fiscais com descricdo
genérica dos servigcos devendo ser o mais detalhado possivel, constando quantidade, descricdo
dos produtos, preco unitario, valor total, bem como seréo rejeitas cupons ou recibos com rasuras,
com cores de caneta e letras diferentes, pagamentos efetuados por cartdo de crédito ou reembolso
de despesas;

Il - os gastos que ultrapassarem o valor concedido de

adiantamento serdo suportados pelo préprio servidor;

2/3
Avenida Washington Luiz, 75 | Centro | CEP: 11740-000 | Itanhaém/SP | Telefone (13) 3421.1600 Ramal 1674 ~ =—
www.itanhaem.sp.gov.br | gestaoecontrole@itanhaem.sp.gov.br



PREFEITURA DE ITANHAEM

ESTANCIA BALNEARIA | ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE

IV — nos recibos, cupons e notas fiscais devera constar o0 CNPJ e

demais dados da Prefeitura Municipal de Itanhaém.

Art. 62 - O periodo de realizacdo de despesas sera de 60 (sessenta)
dias, nos termos do artigo 5° da Lei 2.995/03 e 0 prazo para prestacdo de contas sera de 10 (dez)
dias apds esse prazo;

I — havendo necessidade de prorrogacdo de prazo, a solicitacdo
devera ocorrer antes de seu decurso, com anuéncia do Secretério da respectiva pasta e autorizada
pelo Prefeito;

Il - ndo ocorrendo a prestacdo de contas, ndo sendo recolhido
eventual saldo ndo utilizado ou glosado para devolugdo, na data prevista no caput, sera aplicado
a multa disposta no artigo 9° da Lei 2.995/03.

Art. 7° - A prestacdo de contas sera feita junto ao Departamento
Contabil (art. 4° da lei 2.995/03) e a afericdo das despesas e documentos pela Secretaria de
Gestdo e Controle (art. 12, alinea “i” da Lei 4.012/15), que emitira parecer conclusivo como

aprovada, aprovada com ressalvas ou desaprovada.

Art. 8° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Itanhaém, 06 de Novembro de 2017.

OSVALDO MENALE JUNIOR
Secretario de Gestdo e Controle
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